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1. Accesarea platformei pilot Concurs National

Platforma Concurs National pilot poate fi accesata la adresa web

2. Crearea unui cont de utilizator

Pentru crearea unui cont se va apasa butonul [Creaza un cont].

@® Platiorma informMics de Concur X +

€« > C # concurspilot.biss.com.ro,

] , PCCA

sk Operaions Copaiae ot
T Competonta ace dierental

Bine ati venit

Am uitat parola

Programul Operational Capacitate Administrativa www.poca.ro.
Continutul acestei pagini web nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia oficiald a Uniunii Europene. intreaga

asupra si coerentei tilor prezentate revine initiatorilor paginii web.

Figura 1 Creare cont

Sistemul va directiona utilizatorul citre formularul de inscriere, unde va completa datele minim cerute
(prenume, nume, adresa email si parola).

‘d Atentie: trebuie ca utilizatorul sa aiba acces la adresa de email introdusa intrucat sistemul va
transmite un cod de activare a contului, cod necesar pentru a putea accesa functionalitatile platformei.

Pentru inscrierea n platforma si participarea la concursul pilot utilizatorul trebuie sa accepte termenii
si conditiile de utilizare a platformei precum si conditiile de prelucrare de catre ANFP a datelor cu
caracter personal, si de asemenea sa faca verificarea faptului cd nu este un robot (Captcha I’'m not a
robot), dupa care va apasa butonul [Creaza un cont].
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Bine ati venit

[ Prenume*

‘ Nume* ‘

‘ MNume utilizator (email)* ‘

‘ Parola* @ ‘

‘ Reintroduceti parola® ‘

[ sunt de acord cu termenii si conditiile *
[] sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal *

[] sunt de acord cu primirea de comunicéri de promovare ANFP

™
I'm not a robot -

reCAPTCHA
Privacy - Tarms

Creazi un cont

Conecteaza-te

Figura 2 Completare detalii la crearea contului

Imediat dupa apasarea butonului [Creaza un cont] sistemul va afisa ecranul in care utilizatorul trebuie
sa introduca codul primit la adresa de email introdusa anterior in formularul de inregistrare si apoi sa
apese butonul [Verifica]

v

inregistrare s-a realizat cu succes!

s

Vi rugam nu inchideti aceast3 fereastra.

Pe adresa de email utilizata la inregistrare s-a trimis un email cu un cod de validare
a contului.

Codul de verificare

Daca nu ati primit codul sau doriti s& generati altul, faceti clic aiei

Verificd

Figura 3 Cod de verificare

Email-ul primit va fi similar imaginii de mai jos si va contine codul, format din 4 cifre, necesar activarii
contului.
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Bine ai venit prenume nume@mailinator.com,

Codul pentru activarea contului este 8673.

Poti face activarea st AICT.
O zi excelenta,

Echipa ANFP

anfp gov.ro

0030

At1 primit acest email deoarece folositi aplicatia Platforma Informatica de Concurs.

Figura 4 Mail cu codul de activare

Dupa introducerea codului si validarea acestuia prin butonul [Verifica] utilizatorul va fi redirectionat
catre pagina principald a platformei informatice de concurs, procesul de inregistrare fiind complet.

° Agentia Nationala a Functionarilor Publici
Platforma Informatica de Concurs

coNCURS Concursurile mele Concursuri disponibile
Coneurs 1| Status 1 ; . Data limita de
. B Denumire 11 Data da inceput e,
Mici o inegistrare
Coneurs test13 21022023 22022023 e e
Concurs Matchbord Stank-Filtrate 53 00 5000 25022023 @ 0
Quiver

Termeni 3i conditil | Palltica de confidentialitate | anfp.gov.ro

Figura 5 Pagina principald

3. Autentificare

Pentru a se autentifica in platforma informatica utilizatorul inrolat trebuie sa introduca datele de
conectare setate Tn procesul crearii contului, anume numele de utilizator respectiv parola.
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Bine ati venit

‘ B | Nume utilizator*
‘ & | Parola?
Creaza un cont Am uitat parola

Figura 6 Autentificare

Instrumente Structurale
2014-2020

Dupa introducerea detaliilor de autentificare utilizatorul trebuie sa apese butonul [Conecteaza-te].

Dupa apasarea butonului [Conecteaza-te], utilizatorul trebuie sa introduca codul de verificare primit
pe adresa de email, iar apoi sa apese butonul [Verifica]
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Verificarea datelor de conectare s-a realizat cu succes!

V& rugam nu inchideti aceasta fereastra.

Pe adresa de email 5-a trimis un email cu un cod de validare 2FA.

Codul de verificare

Figura 7 Cod de verificare

<

Instrumente Structurale
2014-2020
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Buna utilizator,

Codul pentru autentificarea folosind contul utilizator2(@mailinator.com

O zi excelents,
Echipa ANFP

anfp.gov.ro

0030

Ati primit acest email deoarece folositi aplicatia Platforma Informatica de Concurs.

Figura 8 Mail cod de verificare

4. Resetare parola

n cazul unei parole uitate utilizatorul are la indemand, in ecranul de autentificare, butonul [Am uitat
parola] pentru a o reseta utilizdnd adresa de mail asociata contului. Butonul [Am uitat parola] se
gaseste sub butonul de conectare, in dreapta.

Bine ati venit

|E| NMume utilizator* |

& | Parola* |
Creazd un cont Am uitat parola

Figura 9 Am uitat parola

Urmatoarea fereastra permite introducerea adresei de mail asociate contului pentru care se solicita
schimbarea parolei. De asemenea, trebuie trecuta verificarea anti-spam bifandu-se casuta “Nu sunt
robot”.
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Dupa completare si verificare, utilizatorul trebuie sa apese pe butonul [Trimite]. Apasarea acestui
buton va fi urmata de o caseta verde de confirmare in cazul introducerii corecte a mail-ului.

Resetare parola

— Nume utilizator*
|E prenume.numea@mailinator.com

\/ I'm not a robot
reCAPTCHA
Trimite
Conecteaza-te Creaza un cont

Figura 10 Resetare parold

Utilizatorul va primit, pe adresa de mail asociata contului un mesaj care contine un link pentru
resetarea parolei. in cadrul mesajului primit acesta constd intr-un buton [AICI], evidentiat in albastru.

Buni prenume,

A fost solicitatd o resetare a parolei pentru numele tau de utilizator: prenume.nume(@mailinator.com.

Noua ta parold poate fi seatatd deAICT |

Daca nu ai solicitat resetarea parolei pentru contul din aplicatia Platforma Informatica de Concurs, te rugam si ignori acest e-mail.

0O zi excelenta,
Echipa ANFP
anfp.gov.ro

0056

Ati primit acest email deoarece folositi aplicatia Platforma Informatica de Concurs.

Figura 11 Mail noua parold

Accesarea link-ului de resetare a parolei afiseaza pagina in care utilizatorul trebuie sa introduca si sa

confirme noua parola ce respecta regulile afisate. Dupa dubla introducere a noii parole se apasa
butonul [Resetare parola].
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Reintroduceti parola*

Resetare parola

Conecteazite Am uitat parola

Figura 12 Setare noua parold

Dupa apasarea butonului, in dreapta sus, sistemul va afisa o caseta verde care confirma resetarea cu
succes a parolei si va duce automat utilizatorul la ecranul de conectare.

5. Creare profil personal si profesional

‘d Atentie: Pentru inscrierea la un concurs este obligatorie completarea tuturor informatiilor din
profilul personal si profesional, intrucat acestea vor fi ulterior preluate automat in formularul de
inscriere!

Dupa inrolarea in platforma, fiecare utilizator isi poate completa restul detaliilor profilului. Acestea
sunt atat personale, precum cartea de identitate, adresa, CNP-ul, dar si informatii privind formarea si
parcursul profesional precum studiile efectuate, experienta profesionala, competentele lingvistice.
Este recomandat a se adauga si diplomele sau alte documente doveditoare pentru informatiile
introduse, precum si marcarea corespunzatoare a acestora prin selectarea tipului de document
incarcat.

‘d Identificarea utilizatorului, atat in cadrul concursului national cat si a concursurilor pe post se va
realiza prin intermediul codului unic de identificare atribuit la crearea contului si nu prin afisarea
numelui sau altor date personale.
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Profilul meu

Prenume*
[ utilizator I

- Nume*
‘ test2 ‘

Identificator unic

- CNP*
‘ 1890408410076 ‘

Carte de identitate
- Tip* - Serig* - Numér*

‘ cl e ‘ RF ‘ ‘ 321332 ‘

- Numdrul de telefon mobil*
0756353553 ‘

- Judet* - Localitate*
BUCURESTI ~ ‘ ‘ BUCURESTI ~ ‘

- Adresa*

Str.Vitioara 134, scara 3, efaj 2, ap 15, sector 3, Bucuresti ‘

Figura 13 Profilul meu

Accesarea profilului de utilizator se realizeaza utilizand pictograma dedicata, situata in dreapta sus si
evidentiata mai jos.

A

Figura 14 Pictogramd Profilul meu
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Profilul meu

Jo

™ studii

i Exprienta profesionala

i Cunostinte operare calculator
@& Competente lingvistice

[ Documentele mele

& Modificare parold

{8} Setari

(!) Deconectare

Figura 15 Accesare profilul meu

Profilul meu

Meniul permite completarea/ actualizarea datelor personale. Se vor completa minim cdmpurile
obligatorii, marcate cu *. La finalul completarii cdmpurilor utilizatorul trebuie sa apese butonul
[Salveaza] din partea de jos pentru a inregistra modificarile. Cdmpurile obligatorii necompletate vor fi
evidentiate de platforma la incercarea de a salva formularul.

Profilul meu

Prenume

prenume

Nume

nume

f—

CNP* J
CNP-ul este obligatoriu
Carte de identitate

Tig

cl v Serie* Numar ]

Seria cartil ce itentitate este obligatorie. Numarul Cartil de ntentitate este obligatoriu.

Numarul de telefon mobit+ }
Numérul de telefon este obligatoriu

ALBA W ALBA IULIA v

Adresa

Figura 16 Meniu Profilul meu
Studii
Pentru introducerea parcursului educational se acceseaza sectiunea Studii din meniul profilului

personal. Dupa care se apasa butonul [Adauga] aflat in sectiunea Experienta profesionala, din partea
stanga a paginii.
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Agentia Nationala a Functionarilor Publici
Platforma Informatica de Concurs

PLAN DE RECRUTARE @ > Studii

10 Planuri de recrutare

CONCURS Educatie si formare profesionala
+ Adaugé
Denumire institutie T Diploma T
colegiul asd licenta

Figura 17 Studii

Accesarea butonului deschide o fereastra in care utilizatorul trebuie sa adauge detaliile fiecarui nivel
de studii absolvit. Campurile marcate cu * sunt obligatorii si vor fi marcate cu rosu daca nu sunt
completate atunci cand utilizatorul apasa butonul [Salveaza].

‘A Se vor introduce toate nivele de studii absolvite, incepand cu nivelul liceal! Daca data de inceput
a studiilor este completata dar cea de finalizare nu, cea de finalizare va fi completata automat drept
data curenta in pagina de afisare a studiilor urmate.

Detalii studii x

 Denumire institutie*

‘ Facultate ‘

 Diploma*

‘ Licenta ‘

r ISCE

‘ ISCED nivel 6 — Licentd sau nivel echivalent v ‘
Domeniu v ‘

Domeniul este obligatoriu.

Specializare

Specializarea este obligatorie.

~ Data de inceput* -
‘ 01-01-2015 ‘

‘ Data de sfarsit ‘

» Anuleaza " Salveazd

Figura 18 Completare studii

i ] Instrumente Structurale
Competenta face diferenta! nento Stru
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Dupa completarea unui nivel de studii si salvarea acestuia, in dreptul sdu va aparea un set de butoane

in partea dreapta a paginii, astfel:

Figura 19 Butoane editare, stergere, etc.

Primul buton ofera optiunea de a edita detaliile referitoare la oricare dintre studiile introduse

Al doilea buton ofera posibilitatea de a incarca in platforma documente care sa ateste educatia urmata
(sau 1n sectiunile urmatoare experienta profesionala, competentele lingvistice etc.). Documentele pot
fi Tncarcate atat prin cautare in computerul personal folosind butonul [Alege un document] sau se
poate folosi modalitatea drag-and-drop.

incarca

Se pot incéirca mai multe documente deodata

Tipurile de documente ce se pot incarca sunt: pdfimager”
Dimensiunea maxima a unui document este: 5 M8

Figura 20 Incdrcare documente

‘d Documentele nu sunt incircate decat la apasarea butonului [incarcd]. De asemenea, mai ales in
cazul mai multor documente, apasand butonul [X] din dreptul unui document incarcarea acestuia se
poate anula fara a le afecta pe celdlalte. Butonul [Anuleazad] sterge toate documentele din fereastra de
incarcare.

incarca

dati
sunt: pdiimage/*
ste: 5 MB

Document docx os
Document 2 doex 0B

Dimenslunea maximi

+ Alege un document

Figura 21 Stergere documente incdrcate

Butonul trei ofera posibilitatea de a vizualiza documentele Tncarcate pentru a descarca, a selecta tipul
acestora sau a le sterge. in aceastd fereastrd utilizatorul poate descérca simultan toate documentele
incarcate folosind butonul [Descarca toate]. De asemenea, sub tipul documentului se poate selecta
felul acestuia (carte de identitate, formular inscriere etc.). Dupa selectarea tipului de document
aceasta se salveaza automat. Folosind butoanele albastru si galben se poate descarca, respectiv sterge
fiecare document in parte.
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x

Documente

&, Descarcé toate
Denumire ) Tipul documentului 1
s 0.00 MB 9 &

Document.docx
v ooove O&

1 1-2din2 | 10 v

o

Dimensiune .

Document 2.docx

X Anuleazd

Figura 22 Descdrcare documente

Butonul patru (galben) ofera utilizatorului optiunea de a sterge inregistrarea respectiva, indiferent ca
e tip de studii, document sau altda competenta. Stergerile fie de competente fie de documente trebuie

sa fie confirmate suplimentar.

Stergere inregistrare

Sunteti sigurd/sigur ca doriti 5 stergeti aceasta

A inregistrare?
Document.docx

X Anuleazi " Sterge

Figura 23 Confirmare stergere documente

‘d Nu pot fi sterse documente care au fost utilizate pentru inscrierea la un concurs national sau pe post!

‘é Semnificatia butoanelor este similara in toate sectiunile profilului!

Experienta profesionald
in cadrul acestei sectiuni utilizatorii pot introduce infromatii despre locurile de muncd detinute
anterior cu detalii privind organizatia, postul si perioada aferenta. De asemenea se pot incarca
documente care sa ateste aceste experiente profesionale (contracte, adeverinte, etc.) folosind butonul
corespunzator din dreptul fiecarei inregistrari de experienta profesionala.

Q) /Agentia Nationals a Funcfionarilor Public
o i
@ > s potesonals

Exprien profesionalé

ig

paarie 1)

e QO00®

Figura 24 Addugare experientd profesionald

Derumre crganizate 11

Fma



* ¥ %
+
u

C <

Programul Operational Capacitate Administrativa

* *
* 4 x

UNIUNEA EUROPEANA

Cunostinte operare calculator

Tn aceastd sectiune utilizatorul trebuie s completeze caseta text pusd la dispozitie cu abilititile de
operare calculator pe care le detine. Se pot preciza si diplomele/atestatele/certificate care dovedesc
pregatirea in operarea calculatorului. Pentru a salva informatiile utilizatorul trebuie sa apese butonul
[Salveaza].

() Agontia Nationals a Functionarilor Public
PAstoeta mbomaic o Camure:

PLANDE RECRUTARE @ > Cungonie T

comcues Cunostinte operare calculator

e vacampera c tcare el e cprenee ectans s erice ale: £atEgon e Fragearme I pendr cars s
an vesm vems o § 6% B YU IS XX ADRT

. o 5 s e £, o s el certcatel " rievante care e

ET & H

Figura 25 Addugare cunostinte operare calculator

Este posibila editarea ulterioara a acestei sectiuni urmand acelasi proces.

Competente lingvistice

Tn aceastd sectiune se vor completa informatii privind competentele lingvistice ale candidatului.
Adaugarea unei competente lingvistice se face prin butonul [Adauga], iar completarea informatiilor se
realizeaza similar celorlalte sectiuni din profil. Pentru informatiilor, adaugarea de documente suport
(diplome, adeverinte, etc.) si vizualizarea lor se folosesc butoanele corespunzatoare fiecarei
competente.

(@) Asentia National a Functionarlor Publicl
Pratioma nformatied go Cancurs

@ 3 Compstonte inavistion

eoneums Competente lingvistice:

Frgleri - Laibzaten evepervler 52 ey

endent 2 -Unkratonevieperient 200&
Waghiars AT Ullzstor de bz A1 Ubtzatorde nd A1 Unllstor ci bz O00E

Figura 26 Addugare competente lingvistice

Documentele mele

n sectiunea documentelor personale utilizatorii pot incdrca si gestiona orice alte documente (altele
decat cele specifice sectiunilor anterior descrise) considera a fi relevante si necesare pentru participare
la concursurile nationale sau pe post. Editarea si stergere acestora se poate realiza in mod similar
celorlate sectiuni.

° Agentia Nationala a Functionarilor Publici
Platfora It o Conears

formane3.

PLANDE RECRUTARE @ 3 Dozumentle mels

+ s [T

Dermmare 11 Tl decumenni T Dimensiune 12

2-0ain0

Figura 27 Addugare documente

i ] Instrumente Structurale
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Toate documentele prezente in aceasta sectiune se pot descarca simulatn utilizdnd butonul [Descarca
toate]. Acestea vor fi descarcate sub forma de arhiva .zip.

‘A Toate setiunile profilului pot fi completate si actualizate in orice moment. Nu vor putea fi
alterate (modificate, sterse) inregistrarile (informatii, documente) ce au fost utilizate pentru
participarea la un concurs national sau pe post!

Modificare parola

Aceasta sectiune a profilului personal permite schimbarea parolei contului prin introducerea parolei
curente, urmata de introducere si confirmarea noii parole, dupa care utilizatorul trebuie sa apese
butonul [Salveaza] pentru a salva modificarile.

Modificare parolad

Parola curentd*

Noua parola*

Reintroduceti parola*

Figura 28 Modificare parold

Cele doua parole noi trebuie sa coincida pentru ca modificarea sa se realizeze. Utilizatorul poate vedea
noua parola scrisa apasand pe pictograma in forma de ochi din al doilea camp din pagina.

Setari

Aceasta sectiune permite utilizatorului selectarea limbii Tn care sa se afiseze interfata precum si o
schema de notificari cu privire la concursuri sau alte activitati realizate n cadrul platformei . Utilizatorul
poate confirma modificarile aduse acestor setari prin butonul [Salveaza].

6. Inscrierea la un concurs national

Pentru a se inscrie la un concurs utilizatorul trebuie sa acceseze pagina Concursuri disponibile de sub
rubrica “Concurs” din meniul de navigare din stanga ecranului. Aici vor fi afisate toate concursurile
nationale, cu statusul aferent, precum si informatii cu privire la data de incepere a inscrierii si termenul
de completare a dosarului pentru inscriere.

‘é Urmariti si pagina de concurs din Portalul Concursului National pilot (https://concurs-
pilot.anfp.gov.ro ) pentru detalii cu privire la organizarea acestuia, cerintele de eligibilitate, anunturi
pe durata derularii concursului, rezultate.

i ] Instrumente Structurale
Competenta face diferenta! nente Stru
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MECESAR DE FUNCTH PUBLICE

lecesar de 1il publice e -

concums Concursuri

i= concursurl disponibile: . Data demarare inscriere

Denumire T} Tip 11 Candidati Tl Dats limits constituire dosar 1]

Coneurs important 08.03.2023 12.03.2023

R et
i 10

Concus important 3

07.03.2023 12.03.2023
Figura 29 Concursuri disponibile

‘d Dupa autentificare in pagina de pornire a platformei vor fi afisate atat concursurile la care
utilizatorul s-a inscris cat si cele in derulare, acesta avand astfel o vedere de ansamblu asupra
concursurilor organizate.

n sectiunea de Concursuri disponibile vor fi afisate atat concursurile la care inscrierea este deschisa
cat si cele la care data de demarare a inscrierii este in viitor.

° Agentia Nationala a Functionarilor Publici
Platiorma Informatica de Concurs

NECESAR DE FUNCTH PUBLICE 2>
CONCURS Concursurile mele Concursuri disponibile
concurs 11 Status 1 . Dats demarare ., Daté limita 1
s * inscriere candidati '*  constituire dosar
Concurs test13 PikResisTRaT |
Concurs important 08.03.2023 12.03.2023
Concurs Matchbox3-Stank-iltrate-Quiver INREGISTRAT
Concurs important 2 08.03.2023 12.03.202
1 2din2 | 10 v

Figura 30 Concursurile mele

fnainte de a se fnscrie la un concurs national utilizatorul poate previzualiza detaliile concursului,
utilizdnd pictograma de editare corespunzitoare. De asemenea folosind butonul [Vizualizeaza
formularul] poate consulta si completa formularul de inscriere.

Agentia Nationala a Functionarilor Publici
Platforma Informatica de Concurs

@ > Concursuri disponibile > Coneurs important

Concurs important
S p— oot et

Data de inceput Data limita de depunere
08.03.2023 12.03.2023

Termen de raspuns la clarificari Termen de trimitere a contestatiilor
1ore 24 ore

Descriere

Concurs important 1
Figura 31 Vizualizeazd formular inscriere

Pentru a se inscrie la concurs, utilizatorul va apdsa butonul [Aplica la concurs], iar statusul se va
schimba din Inregistrat in Aplicat.
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'WECESAR DE FUNCTI PUBLIGE @ > Concursurile male > Concurs profesional debutanti

concims Concurs profesional debutanti

@ Dotalii % Stufi 1l Expriont profesionals 8 Cunostinte operare calculator @ Competente lingvistica [ Formular de inscriore () Dosumente ¢ inapei la st

s Pentru s participa |a concurs wrebuse sa spiisafl butonu splich. Odati spisat orice modficare, ssivare a datelor se va actuskza i vor apires in formularul de Inscriere. Verfcat c& statusul insenieri ba cancurs este "aplicat” nsintss expirin imite de depunere.

Functia publich

Consilier,consilier ricic, suditor, expert, nspector cansikier achai publice v

Data inregistrari Status
16.03.2023

Accesibilitate

Pentru solicitatrea adaptéri condilor

pletatd sectiunea de peofil legat de accessabilitate. Informatille se vor preiua sutomat din profil. Pentru completares sectiunil din profil facetl click AICL
Solicit adaptares rezonabils a conditilor de desfigurare a concursului
Mu salicit adaptarea rezonabill a condililor de destigurare b concursuui

Detaliile concursulul

Dati limiti constituire dosar status

19.03.2023 INREGISTRARE CANDIDAT!
Tormen de raspuns |a solicitarile comisiei (zile) Tormen da trimiters a contestafilar (ore)
3zile 240re

Figura 32 Aplicd la concurs

Urmare a inscrierii la un concurs, acesta va aparea doar in sectiunea Concursurile mele, nu si in
sectiunea Concursuri disponibile.

(@) Aoentia Nationali a Functionarllor Publcl
Platforma Informiatics de Concurs.

[ — @ > com
b .
concurs Concursuri
= isponibile Caneurs 1 Stats 11 St conciirs 1 Data liinita de depunere 11
P e
. v » v
concursteati eSS TRARE CanDIBATI 2202203 @ B
MR GISTRARE CANISATI e @ u B
[ | s R AT oz -. B

' 1-sans [0 v

Figura 33 Concursurile mele

Completarea formularului de inscriere aferent concursului se face utilizand pictograma aferentd cu
pictograma unui document, fie din pagina Concursurile mele, fie din pagina de pornire.

‘d Atentie! Candidatul trebuie sa parcurgd si sa completeze toate sectiunile formularului de
inscriere, conform metodologiei de concurs.

Anumite categorii de informatii din formularul de inscriere sunt precompletate, in baza datelor
introduse in sectiunile profilului candidatului. in cazul in care sunt necesare modificiri a acestor date
acestea trebuie realizate direct in Profil, actualizarea acestora urmand a se reflecta automat si in
formularul de Tnscriere.

n cazul in care tipul de informatii pot fi completate sau modificate se pot folosi butoanele de editare
a pentru a realiza aceste actualizari direct in formularul de inscriere (exemple de sectiuni in care se pot
face completari: studii, competente lingvistice, etc.).

Navigarea intre sectiunile formularului de inscriere se face utilizdnd bara de meniu aflata sub
denumirea concursului, iar editarea informatiilor dintr-o sectiune se realizeaza folosind butoanele de
editare, similar celor din sectiunile profilului de utilizator.

Sectiunile formularului de inscriere
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Detalii

Prima fereastrd de la deschiderea unui formular de concurs ofera informatiile de baza prezentate
despre concurs si inainte de concurs, precum statusul concursului. In plus totusi, aici candidatul poate
selecta functia publica precum si urmari statusul propriei depuneri.

Statusul Aplicat indica faptul ca utilizatorul a aplicat cu succes pentru concursul selectat!

bt rogistraris
05.03.2023

Detaliile concursului

Datamita te oepunere.

12.03.2028 INREGISTRARE CANDDAT!
“Termaen g r3apuns I clarihen Terman e bimiters 3 contestaiion
1o 2ore

Doscriers
Concurs mporiant 3

Figura 34 Detalii formular
Studii
n acestd sectiune a formularului utilizatorul isi poate completa studiile generale si de specialitate

Marcarea (bifarea) unei competente detinute se salveaza automat. La fel se intdmpla in cazul tuturor
modificarilor aduse in formularul de aplicare.

o Agentia Nationala a Functionarilor Publici
Platforma 5 de Concurs

nformatic.
HECESAR DE FUNCTH PUBLICE. @ > Concursunle mele > Cancurs profesional debwtants .
concurs Concurs profesional debutanti
® Datal mprrm{aVclesmnm o te operare caloulator & Compat " @ Formular de inscriere [ Documente 4 inapoi Is lists
Concursurile mele
b Studii generale i de specialitate
Menfionati foate studifs relevante.
1 P d (pentru a indeplini ceinta minims). Dack dont) <4 adBugati studil, putetl <& o faceti s de aici 5i ele vor In profil pantru a putea In sfte concursuri, Pentru
‘studiile menf P i ale diplomator de
Cerinta minims pentru ndepliniea crilerulsi cste:
Denumire institutie 1 Diploma 11 Pericada 1| ISCED Specializare (Domeniu)
) ce v
| racuitele - 01.01.2020 ISCED nivel 6 - Licent sau nivel Informatica
¢ 21022023 echivalent (informatics)
1 Tdn1 | 10

Figura 35 Studii formular

Experienta profesionala

Tn acestd sectiune a formularului utilizatorul isi poate completa experienta carierei profesionale si
poate bifa experienta pe care o considera relevanta pentru concursul la care aplica

o Agentia Nationalé a Functionarilor Publici
Platforma Informatics de Concurs

'NECESAR DE FUNCTI PUBLICE @ » Concursurile mele » Concurs profesional debutanti
concums Concurs profesional debutanti
@ Detalil % studii] f Exprient profesionald | 8 Cunostinye operare calculator & Compstente lingvistice §) Formular de inscriere [J Documente ¢~ inapoi la listh

Cariera profesionald
$e vor menfiona informatie despre activitatea profesionald actusid sl anterioard

Selectat) experienta profesionsla (este preluats din profi) pe care o considersfi relevants pentny concurs (pentr & indephni cerinta minim). Dac dori 33 sdBugati expereinta profesional, puteti 53 o facefi i de aic 5 ea va f ad3ugati automat 3iin profi pentru a putes i utilizate uteris,
in alte concursur

Cerinta minimd pentru indeplinirea criteriulul este:

Denumire organizatie 11 poitie 11 Perioada 11

Hesaem 000

1 1 di 0 v

Figura 36 Experienta profesionald formular

i ] Instrumente Structurale
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Cunostinte operare calculator

n acestd sectiune a formularului utilizatorul isi poate completa sub forma de text toate cunostintele
ce tin de operarea unui calculator, a sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe
IT pentru care exista competente de utilizare, precum si, daca este cazul, cu informatii despre
diplomele, certificatele sau alte documente relevante care atesta detinerea respectivelor competente.

o Agentia Nationald a Functionarilor Publici
Platforma Informatica de Concars.

NEGESAR D FUNGTI PUBLIGE @ > Concursurile mele > Concurs profesional debutant

concims Concurs profesional debutg

@ Detalii X Studii 1l Exprients profesion:

|8 Competente lingvistice [ Formular de inseriere [} Document e ¢ inspoila st

Cunegtinte operare calculator

e va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice aite. programe IT pentru c utizare, precum si dacd este eazul c . certificatele sau afte dox relevante care atestd elor

Cerinta minimd pentru indeplinirea criteriului este:
Robots v s v Page T 66 B U T &6 X x¥ ABRT ®F-FET & B O

MS Officd

L

Figura 37 Cunostinte operare calculator formular

Competente lingvistice

n acestd sectiune a formularului utilizatorul isi poate completa limbile vorbite si nivelul prin raportare
la Cadrul European Comun de Referinta pentru Limbi Straine.

O s Rl ssiere 1) Nivelvaroiee 11 N nfetegere 11

0 e o " 000
Figura 38 Competente lingvistice formular
Engleza ) ) ] y o
Marcarea (bifarea) unei competente detinute. Odata marcate, aceste optiuni
se salveaza automat. La fel se intampla n cazul tuturor modificarilor aduse
in formularul de aplicare.
Maghiara

Formular de inscriere

Sectiunea Formular inscriere contine cateva declaratii care trebuie bifate de catre candidat.
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Figura 39 Formular de inscriere

Documente

n sectiunea Documente candidatul poate incirca acte corespunzitoare concursului in cauzi. Acestea
nu sunt comune cu actele incarcate in cadrul competentelor sau in profilul personal. Documentele
necesare/permise in aceasta etapa sunt specificate in pagina.

o Agentia Nationala a Functionarilor Publici
Platforma Informatica de Concurs.

'PLAN DE RECRUTARE @ > Concursurile mele > Concurs important 3
ConcuRs. Concurs important 3
= L @Detalll Zstudil & Exprients profesionald Ol Cunostinfe operare calculator @ Competente lingvistice [ Formular de inscriere| ¢ inapoi la lists
&/ Concursurile mele
< Documente
Documentele care se Incarcd in platforma de concurs in etapa de inscriere sunt urmatoarele: formularul de inscriere, copia actului de identitate, actul doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea numelul consemnat in certificatul de nastere.
+ Adaugh
Denumire 1] Tipul documentulul 1| Dimensiune T|

Nici o nregistrare

Figura 40 Documente formular

Dupa incheierea perioadei de inscriere statusul se va transforma automat in Trimis!

7. Raspuns la solicitarile comisiei

n cazul in care comisia va solicita clarificari in cadrul evalurii de eligibilitate, utilizatorul va fi notificat
in aceasta privinta sl va putea accesa solicitarile comisiei cu ajutorul pictogramei de solicitari comisie

0din partea dreapta a concursului ce se afla in curs de evaluare.
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o Agentia Nationala a Functionarilor Publici
Platforma Informatica de Conc

MECESAR DE FUNCTH PUBLICE @ > Coneur
concurs Concursuri

concurs 11 status 11 Status concurs T Data limits constituie dosar T
2 Concursurile mele

S oy ] 18052030 B 2
[o—

Concuss pioketionsl detadsnt i cuRs DE EvALUARE VERINCARE ELGIBILTATE 19042023 DI™]

Concurs nationsl - 1603 i uRs 0 EvaLUsRE VeRiFiCARE ELIGIBITATE 17.02023 09

Figura 41 Solicitdri comisie

° Agentia Nationala a Functionarilor Publici

Plattorma Informatica de Concurs

'NECESAR DE FUNCTH PUBLICE @ > Concursurile mele > Concurs profesional debutanti > Solictare comisie

concuns Concurs profesional debutanti

¢ Inapoi la listd

Solicitare comisie
Status
TRIMISA

Detaliile solicitarii

solicit comisie

Denurmire 11 Tipul documentului T Dimensiune T4

test pdf o0z2me e

Raspuns la solicitare comisie

+ Rispunde la soliitarea comisiel

Figura 42 Rdspuns la solicitdrile comisiei

Pentru a putea raspunde solicitarilor comisiei, utilizatorul va apasa butonul [Raspunde la solicitarea
comisiei], dupa care va completa raspunsul solicitat.

Raspuns la solicitare comisie X
Detaliile solicitarii *

b
Roboto v 15x v Paagaohv 1 66 B U T S X ¥ A QA T

ET &« B O

Raspunsul meu la solicitarea dvs. este...

X Anuleazd Salveaza

Figura 43 Addugare rdspuns la solicitare comisie

Dupa addugarea raspunsului, utilizatorul poate incarca documentele solicitate daca este cazul, iar apoi
va apasa butonul [Trimite]
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NECESAR DE FUNCTE PUBLICE > Concursurile mele > Concurs profesional debutanti > Solicitare comisie

concurs Concurs profesional debutanti
x « inapoi la lista
¢ o ole Solicitare comisie
Status
TRMGSA

Detaliile solicitarii
solicit comisie

Denumire 15 Tipul documentului 1 Dimensiune 1

test pdf L 0.02 M8 e

Raspuns la solicitare comisie

NETRIMIS <

Detaliile

7 Modifica

Réspunsul meu Ia solicitarea dvs. este.

Documente

+ Adaugs

Denumire 11 Tipul documentului 11 Dimensiune 11

Nici o Inregistrare

Figura 44 Trimite solicitare comisie

Raspunsul la solicitarile comisiei va fi trimis cu succes in momentul in care statusul va fi Trimis.

Raspuns la solicitare comisie %
Status
TRIMIS

Detaliile solicitarii
Raspunsul meu la solicitarea dvs. este...

Documente

~, Descarci toate

Denumire T]

Mici o inregistrare

Figura 45 Rdspuns la solicitare comisie - Trimis

8. Depunerea unei contestatii

Dupa finalizarea unei etape de finregistrare, candidatii sunt repartizati la comisii de evaluare a
eligibilitatii dosarului de concurs, corespunzatoare etapei respective. Dupa eliberarea rezultatelor
candidatii au n rubrica detalii, statusul aplicatiei lor.
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° Agentia Natonala a Functlonarllnr Publici
Platforma Informatica de

@ > Concursurile mele » Concurs important 6
Concurs important 6

© Detalii X Studii Tk Exprienta profesionald 8 Cunostinfe operare calculator @ Competente lingvistice [ Formular de inscriere [YDocumente € inapoila lista

, Concursurile mele o
Detaliile inscrierii la concurs
¥ Teste de antrenament

Functia publics

Data inregistrarii status
09.03.2023 RESPINS

Accesibilitate
Pentru solicitatrea adaptarii conditiilor de desfasurare a concursului trebuie completat sectiunea de profil legata de accessabilitate. Informatiile se vor prelua automat din profil. Pentru completarea sectiunii din profil faceti click AICI

Solicit adaptarea rezonabili a conditiilor de desfégurare a concursului
Nu solicit adaptarea rezonabili a conditiilor de desfasurare a concursului
Detaliile concursului

Data limita constituire dosar status
12.03.2023 DEPUNERE CONTESTATII ELIGIBILITATE

Termen de rispuns la solicitarile comisiei (zile) Termen de trimitere a contestatiilor (ore)
1zile 24 ore

Descriere

Concurs important

Rezultate publicate

Tip rezultat Rezultat Contestatie

Figura 46 Rezultate publicate

in cazul in care un candidat este respins, acesta are in cadrul sectiunii Detalii ale concursului
posibilitatea de a adduga o contestatie in termenul specificat in aceeasi sectiune. In cadrul rubricii
Rezultate publicate din partea de jos a sectiunii se specifica tipul de rezultat si rezultatul efectiv. Aici
de asemenea se pot folosi cele doua butoane pentru a vizualiza motivul respingerii respectiv a depune
0 contestatie.

Primul buton (pictograma in forma de ochi) din cele doua permite vizualizarea motivului respingerii
aplicatiei. Al doilea buton (in forma de plus) permite utilizatorului sa scrie o contestatie.

Rezultate publicate

Tip rezultat Rezultat Contestatie

Verificarea eligibilitatii RESPINS e

Figura 47 Addugare contestatie

Dupa redactarea contestatiei utilizatorul trebuie sa apese butonul [Salveaza] din partea dreapta jos a
casetei text scrise. Totusi contestatia nu este inca trimisd. Urmatoarea pagina permite candidatului sa
revizuiasca cele scrise precum si sa incarce documente folosind butonul [Adauga] daca este cazul.

Dupa aducerea contestatiei la forma doritd, candidatul o poate Trimite folosind butonul [Trimite] aflat
langa bara de status. Va urma un mesaj de confirmare Tn urma caruia contestatia nu mai poate fi
modificata. Contestatia va fi solutionata in termenul specificat Tn cadrul detaliilor concursului.
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Concurs important 6 - Verificarea eligibilitatii

& Inapoi la lista

Cerere de contestatie
Status

NETRIMISA < Trimite

Detalille contestatiel 7 Modifich

Actele au fost incarcate.

Documente

Denumire 1 Tipul documentului 11 Dimensiune 1}

Nici o inregistrare

Figura 48 Trimitere contestasie

Ulterior, contestatia si starea ei pot fi vizualizate de catre utilizator accesand sectiunea Concursurile
mele din bara laterala de navigare si apasand pe butonul cu pictograma de mana cu doua degete
ridicate din dreptul concursului la care s-a depus contestatia.

B A%, |Y

Contestatia va avansa spre etapa de evaluare cand concursul trece la etapa de evaluare a contestatiilor
probei respective. Dupa finalizarea perioadei de evaluare a contestatiilor vor aparea in platforma noile
rezultate.

Concurs important 7 EVALUARE CONTESTATIE

9. Notificari
Accesarea notificarilor se realizeaza utilizand pictograma dedicata, situata in dreapta sus langa profilul
utilizatorului si evidentiata mai jos.

Agentia Nationalé a Functionarilor Publici
Concurs

Pltforma inforatios de
—

Concursurile mele Concursuri disponibile

cones Tl st Darumirs 14 s oot 1 ot

coneursests [ evu s correstare [ o JEp— oz

Goneurs test10 anwis @

concurs test 11 [irvicar | @

concars 12 e

Concurs testt [irvicar |

Concurs test13 [irvicar | @

ooners Pirtica | e

concars 14 @

Concurs nou 55 ADMIS @

Figura 49 Accesare notificari
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Pentru a vedea intreaga lista a notificarilor utilizatorul poate apdsa butonul [Toate], care va deschide
fereastra de notificari.

Aveti 9 notificari noi

Motificare testare preliminara +avansata pentru  15.03.2023 @
debutanti 19:05

Stimate candidat,

Dosar de concurs nr. 2

Data lir Identificator ...

constit

L JSFLF IS PSS S - —— E R N Tt T

Figura 50 Vizualizare notificari

in cadrul ferestrei de notificari utilizatorul poate citi fiecare notificare in parte cu ajutorul pictogramei

®©

Vizualizeazd

Agentia Nationald a Functionarilor Publici
 de Concurs

Platforma Informatici de

NEGESAR DE FUNCTI PUBLICE @ Notificari

concurs Notificari
e
Sublect | Continut Data 11
Stimate candidat
Dosar de concurs . 2 15032023
Sotiicass sestars peafimisard +avunaatt postrs dubiang! Identificator unic 0SWOGBV 1905

i urma testiei peelminare: i e i avansate, vbinformdim e3 rezuitatele probelor anterior menfionate le regi
Stmats candidat,
Natificare sustinere proba de testare preliminari

VA comunicam o sunteti imitat 3 sustinet] proba de festare preliminard (pentru categoria inaltior functionarl

Stimate candidat,

15.03.2023,
1851

Stimate candidat,

’ Dosar de concurs . 2 15.03.2023,
Notlficare elgibilste Identificator unic OSWOGEIV 1656

Tinurma probei de verificare a eligibilitifi candidatilor, v informam c3 rezultatele probei anterior menfionate

Response to contestation request N has been submitted for cont Click here L

Stimate candidat,

Hotificare rezultat - ncurs nr 1 10.03.2023,
pentru debutanti Identificator unic OSWOGEV 1620

Dosar de concus i, 2 15.03.2023,
Identificator unic 0SWOGE.IV 1856

n urma soufion prv a5 5,va informm of rezultatele

Figura 51 Lista notificdrilor
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Notificare

Subiect
Data

Continut

= <
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Motificare testare preliminara +avansata pentru debutanti
15.03.2023, 19:05
Stimate candidat,

Dosar de concurs nr. 2
Identificator unic 0SWOGBJV

in urma testarii preliminare si testarii avansate, va informam c3 rezultatele probelor anterior
mentionate le regasiti AICI

Puteti consulta baremul de corectare in profilul dumneavoastra de concurs, din cadrul
platformei informatice de concurs.

Va rugam sa verificati in mod constant contul de utilizator si adresa de e-mail pentru a fi la
curent cu informérile ulterioare legate de concursul national.

Asigurati-va ca orice e-mail din partea noastré nu ajunge in spam. Pentru informatii
suplimentare, v rugam s ne scrieti la adresa de e-mail: concurs.pilot@anfp.gov.ro sau si ne
contactati la nr. de telefon: 0374.112.783.

in termen de cel mult 24 de ore de la data i ora publicrii rezultatelor obtinute la testarea
preliminara si testarea avansatd, puteti depune contestatie prin intermediul platformei
informatice de concurs.

Mult succes!

X inchide

Figura 52 Exemplu notificare

Glosar pictograme/ butoane

Profilul meu

Notificari

Setari

Vizualizeaza

nscriere la concurs

Completeaza formularul/Vizualizeaza detalii si rezultate

Modifica

Descarca documente

NG e =

Tncarcid documente
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Vezi lista documente

o

Contestatie

Creeaza cerere de contestatie

Alege centru de testare preferat

Teste

Porneste testul
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